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Регламент 

на предоставление офисных помещений 

субъектам среднего и малого предпринимательства в государственном казённом учреждении «Кабардино-Балкарский бизнес-инкубатор»
1. Общие положения
1. Настоящий Регламент устанавливает условия размещения субъектов малого и среднего предпринимательства в офисных помещениях государственного казённого учреждения "Кабардино-Балкарский бизнес-инкубатор" (далее - Бизнес-инкубатор).

2. Основанием для предоставления офисных помещений Бизнес-инкубатора в аренду субъектам малого и среднего предпринимательства являются результаты конкурсного отбора субъектов малого и среднего предпринимательства.

3. Полномочия по исполнению государственной функции размещения субъектов среднего и малого предпринимательства в государственном казенном учреждение «Кабардино-Балкарский бизнес-инкубатор» осуществляет Комиссия по финансированию проектов в сфере малого и среднего предпринимательства, Министерство экономического развития Кабардино-Балкарской Республики, Министерство земельных и имущественных отношений Кабардино-Балкарской Республики, Управление Федеральной антимонопольной службы по Кабардино-Балкарской Республике и государственное казённое учреждение «Кабардино-Балкарский бизнес-инкубатор».

4. Нормативные правовые акты, непосредственно регулирующие исполнение государственной функции по размещению субъектов среднего и малого предпринимательства в Бизнес-инкубаторе:

- постановлением Правительства Кабардино-Балкарской Республики от 26 января 2006 года N 14-ПП;

- Федеральный закон от 26 июля 2006 года N 135-ФЗ "О защите конкуренции";

- постановление Правительства Кабардино-Балкарской Республики от 04 марта 2008 года N 46-ПП;

5. Результатом исполнения государственной функции по размещению субъектов среднего и малого предпринимательства в офисных помещениях Бизнес-инкубатора является размещение субъектов среднего и малого предпринимательства в Бизнес-инкубатор, либо отказ в рассмотрении обращения.

Исполнение государственной функции заканчивается:

-  заключением договора аренды государственного имущества КБР;

- уведомления об отказе в рассмотрении обращения.

6. Заявителями, имеющими право направлять обращения по размещению субъектов среднего и малого предпринимательства в Бизнес-инкубаторе, являются субъекты малого и среднего предпринимательства соответствующие критериям, указанным в главе 3 настоящего Регламента.
2. Требования к порядку исполнения государственной функции по размещению субъектов среднего и малого предпринимательства в офисных помещениях Бизнес-инкубатора
1. Порядок информирования о правилах исполнения государственной функции.

2. Место нахождения 

- государственное казённое учреждения «Кабардино-Балкарский бизнес-инкубатор»: 360000, КБР, г. Нальчик, ул. Циолковского, 7.

- Комиссия по финансированию проектов в сфере малого и среднего предпринимательства: 360000, КБР, г. Нальчик, пр. Ленина, 27.

- Министерство экономического развития Кабардино-Балкарской Республики: 360000, КБР, г. Нальчик, пр. Ленина, 27.

- Министерство земельных и имущественных отношений Кабардино-Балкарской Республики: 360000, КБР, г. Нальчик, пр. Ленина, 27.

Почтовый адрес для обращений субъектов среднего и малого предпринимательства: ул. Циолковского, д. 7, Нальчик, 360000, экономический отдел Бизнес-инкубатора.

Факс для направления обращений: 8 (866 2) 91-30-50.

Электронный адрес для направления обращений: bi@bi-kbr.ru
3. Рассмотрение обращений, консультации по подготовке пакета документов для предоставления на Комиссию осуществляется Уполномоченными сотрудниками Бизнес-инкубатора 

График работы Бизнес-инкубатора:
	Понедельник

Вторник

Среда

Четверг

Пятница

Суббота

Воскресенье
	09.00 – 18.00 (перерыв 13.00 – 14.00)

09.00 – 18.00 (перерыв 13.00 – 14.00)

09.00 – 18.00 (перерыв 13.00 – 14.00)

09.00 – 18.00 (перерыв 13.00 – 14.00)

09.00 – 18.00 (перерыв 13.00 – 14.00)

Выходной день

Выходной день


Телефон для справок: 8(8662) 91-60-90.
4. Информация об исполнении государственной функции по размещению субъектов среднего и малого предпринимательства размещена на официальном сайте Бизнес-инкубатора: www.bi-kbr.ru (далее - Сайт).

Информация об исполнении государственной функции включает в себя:

5. Сроки исполнения государственной функции.

Заявки на размещение в Бизнес-инкубаторе представляются руководством Бизнес-инкубатора в Министерство экономического развития Кабардино-Балкарской Республики на согласование.

По результатам согласования Министерство вносит заявки на рассмотрение Комиссии проводимом в течение семи рабочих дней с момента получения заявок Министерством, и оформляется протокол.

При наличии менее пяти заявок субъектов малого и среднего предпринимательства на размещение в Бизнес-инкубаторе решение Комиссии оформляется опросным путем.

Комиссия принимает решение о размещении субъекта малого и среднего предпринимательства в офисных помещения Бизнес-инкубатора. Решение Комиссии оформляется протоколом.

Министерство в течение трех рабочих дней после заседания Комиссии в Министерство земельных и имущественных отношений Кабардино-Балкарской Республики выписку из соответствующего протокола, а так же уведомление заявителю о согласии или отказе в размещении субъектов малого и среднего предпринимательства в Бизнес-инкубаторе с копией выписки из протокола.

Со дня уведомления субъекта малого и среднего предпринимательства о разрешении на размещение в офисных помещениях Бизнес-инкубатора Министерство земельных и имущественных отношений Кабардино-Балкарской Республики совместно с Бизнес-инкубатором в течение семи календарных дней заключает с субъектом малого и среднего предпринимательства договор аренды государственного имущества КБР.

6. Перечень оснований для приостановления исполнения государственной функции по размещению субъектов среднего и малого предпринимательства в Бизнес-инкубаторе либо отказа в исполнении государственной функции.

В Бизнес-инкубаторе не допускается размещение субъектов малого и среднего предпринимательства, осуществляющих следующие виды деятельности:

финансовые, страховые услуги;

розничная/оптовая торговля;

строительство, включая ремонтно-строительные работы;

услуги адвокатов, нотариат;

услуги ломбардов;

бытовые услуги;

услуги по ремонту, техническому обслуживанию и мойке автотранспортных средств;

распространение наружной рекламы с использованием рекламных конструкций, размещение рекламы на транспортных средствах;

оказание автотранспортных услуг по перевозке пассажиров и грузов;

медицинские услуги и ветеринарные услуги;

общественное питание (кроме столовых для работников бизнес-инкубатора и компаний размещенных в нем);

операции с недвижимостью, включая оказание посреднических услуг;

производство подакцизных товаров за исключением ювелирных изделий;

добыча и реализация полезных ископаемых;

игорный бизнес.

А так же не соответствие требованием главы 13 настоящего Регламента

3. Административные процедуры по исполнению государственной 

функции по размещению субъектов среднего и малого предпринимательства в офисных помещениях Бизнес-инкубатора 

1. Для допуска субъектов малого и среднего предпринимательства к участию в конкурсе необходимы следующие условия:

срок деятельности субъекта малого и среднего предпринимательства с момента государственной регистрации до момента подачи заявки на участие в конкурсе не превышает три год;

вид деятельности субъекта малого и среднего предпринимательства соответствует специализации Бизнес-инкубатора;

на конкурс представлен бизнес-план, подтверждающий целесообразность размещения субъекта малого и среднего предпринимательства в Бизнес-инкубаторе.

2. Максимальный срок предоставления производственных помещений Бизнес-инкубатора в аренду субъектам малого и среднего предпринимательства не должен превышать трех лет.

3. Для участия в конкурсе на размещение в Бизнес-инкубаторе субъект малого и среднего предпринимательства обращается в Бизнес-инкубатор. Уполномоченные сотрудники Бизнес-инкубатора проводят с претендентом предварительное собеседование, которое позволит определить, соответствует ли претендент требованиям Бизнес-инкубатора:

является субъектом малого и среднего предпринимательства;

вид деятельности соответствует требованиям п. 1 главы 3 настоящего Регламента;

имеет качественный бизнес-план или бизнес-идею;

предлагаемая бизнес-идея имеет шансы практической реализации.

4. По итогам собеседования субъект малого и среднего предпринимательства подает следующие документы:

заявка на участие в конкурсе на размещение в Бизнес-инкубаторе;

бизнес-план, включающий календарный план реализации проекта;

копия свидетельства о государственной регистрации;

копия учредительных документов;

выписка из единого реестра юридических лиц и индивидуальных предпринимателей;

перечень видов деятельности, осуществляемой субъектом малого и среднего предпринимательства в течение срока осуществления деятельности, а также копии документов, подтверждающих право на осуществление видов деятельности, если в соответствии с законодательством Российской Федерации для их осуществления требуется специальное разрешение;

наименование видов продукции, объем продукции, произведенной и реализованной субъектом малого и среднего предпринимательства в течение срока осуществления деятельности, с указанием кодов видов продукции;

перечень лиц, входящих в одну группу лиц с субъектом малого и среднего предпринимательства, с указанием оснований для вхождения таких лиц в эту группу.

При необходимости сотрудники Бизнес-инкубатора оказывают субъекту малого и среднего предпринимательства помощь в подготовке пакета документов.

5. Готовые заявки на размещение в Бизнес-инкубаторе представляются руководством Бизнес-инкубатора в Министерство экономического развития Кабардино-Балкарской Республики  на согласование.

6. По результатам согласования Министерство экономического развития и торговли Кабардино-Балкарской Республики вносит заявки на рассмотрение Комиссии.

7. Основным критерием отбора субъектов малого и среднего предпринимательства для предоставления производственных помещений Бизнес-инкубатора в аренду является качество бизнес-плана, в том числе:

качество описания преимуществ товара или услуги в сравнении с существующими аналогами/конкурентами;

качество проработки маркетинговой, операционной и финансовой стратегий развития субъекта малого предпринимательства;

прогнозируемые изменения финансовых результатов и количества рабочих мест субъекта малого предпринимательства;

срок окупаемости проекта.

При равных условиях предпочтение будет отдаваться субъектам малого и среднего предпринимательства, осуществляющим деятельность в инновационной сфере.

8. Несколько фирм, учредителем или соучредителем которых является одно физическое лицо, для размещения будут рассматриваться как один субъект малого и среднего предпринимательства.

9. Повторное предоставление производственного помещения одному и тому же физическому лицу-учредителю не допускается.

10. Комиссия принимает решение о размещении субъекта малого и среднего предпринимательства в Бизнес-инкубаторе. Решение Комиссии оформляется протоколом.

11. Со дня уведомления субъекта малого и среднего предпринимательства о разрешении на размещение в Бизнес-инкубаторе Министерство по управлению государственным имуществом и земельным ресурсам Кабардино-Балкарской Республики совместно с Бизнес-инкубатором в течение семи календарных дней заключает с субъектом малого и среднего предпринимательства договор аренды.

12. Договор, может быть, расторгнут по следующим причинам:

после подачи клиентом письменного уведомления об освобождении занимаемых площадей;

по истечении срока действия договора;

по инициативе руководства Бизнес-инкубатора в случаях:

несоблюдения условий платежа или грубого нарушения правил работы Бизнес-инкубатора;

несоответствия фактической деятельности субъекта малого и среднего предпринимательства деятельности, заявленной в инвестиционном проекте;

невыполнения контрольных показателей инвестиционного проекта в течение полутора лет.

Расторжение договора с субъектом малого и среднего предпринимательства возможно только по согласованию с Министерством.

13. По всем возникшим спорам решение принимается Министерством. В случае необходимости спорные вопросы вносятся на рассмотрение Комиссии.

14. Для обеспечения прозрачности деятельности Комиссии по размещению субъектов малого и среднего предпринимательства в Бизнес-инкубаторе Министерство публикует в средствах массовой информации и на сайте Министерства информацию об основных критериях отбора субъектов малого и среднего предпринимательства, планируемых заседаниях Комиссии и принимаемых ею решениях.

15. Инкубируемым субъектам малого предпринимательства предоставляется право на государственную поддержку по действующим механизмам.

